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[Hace referencia a las peticiones, quajas reclamos y solicitudes que instaura un parsona natural ylo juridica ante la Entidad,
326 40 M DERECHOS DE PETICION 1 9 X | X et Derecho de Petician es fuente primaria para I Historia Folitica, Ia Histria del Derectio y Iz historia instiucianal de las
. - entidzdes, ya que permile devsfar las ransformacionas def derecho de peticidn como instrumento de comunicacion entre los
*  Solicitud de derecho de peticion Papel ciudadanos y & Estado. De igual forma, estos documentos devalan (o8 cambios en los procedimientas adminishrativos|
* Respuesta de dereche de peticion Papel izados por las para garantizar este derecho. Expedientes en Soporte Hibrido (Fisico / Digital), el cual esta

conformado por documenios de caracter Administrative, Legal y Juridico que evidencia e cumplimiento de Fa funcion|
asignada a la dependencia.

Cuiminado los tiempos de relenciin en el Acchivo de Gestion se tansfieren los documentos al Archivo Central conforme al
Procedimiente PR-ALI-07 y/o al cronograma de transferencia. Teniendo en cuenta los tiempes de retencitn establecidos en|
¢l Archivo ds Gestibn pasaren al Archivo Central, se tomarén 10 afios como iempo méximo en su elapa semiactiva,
conforme a la preseripeion o caducidad, despues del ciame de! expediants,

Culminados los fiempes en el archivo central a los expedientes se les malizara seleccion cuantitativa del 10% por|
produccion enual) omando come poblacion las transferendias realizadas duranie el afio vigencia seleccionando lag|
unidades documentales por muestreo alealoriq simple.

A pesar de su fmportancia, en algunos casos asla serie se produce en grandes cantidades, por lo cual se recomienda unal
seleccion cualilativa, que se gjemplifica a continuacién;

- Seleccionar los derechos de peticidn de interés general, es decir que a parlir de una solictud individual se resuelvan
necesidades de la ciudadania ¥ que refiera sobre actividades misionales de la enlidad, derechos de peticidn de interés]
colectivo, es decir que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religioses, sindicatos, asodadones de derechos]
humanas, comunidades campesinas, colectivos da defensa de la diversidad sexual, colectives de viclimas, colectivas del
personas en condicidn de discapacidad, derechos de pelicion que exprasen guejas, redamos o deningias sobre [g)
prestacion de! servicio por parte de la enfidad, ura oficina © un funcionario, derechas de peficion que implique 1a expresion|
de derechos minimos vitales expresados en las sentancias T-426 de 1992, T-005 de 1985, T-015 de 1895, T-144 de 1995, T
158 de 1395, T-500 de 1996, T-204 de 1988, SU-062 de 1999 de la Corte Constitucional y los derechos de pelicion que)
implique |2 expresién de Ios derachos fundamentales sefialados en ef Capitulo 1 de la Constitucion Politica tle Colombia
Los expedientes seleccionados se canservardn en totalidad en su soporte original ¥ se reproduciran al medio tenicol
estipulado por la entidad el cual es la Microfilmacion o Digitaizacion of cual sera realizado por ¢l Grupo de Gestién
Documental y Biblioteca {Ver documento Introduccisn).

[Para la eliminacicn de los expedientes no seleccionados se cumplird &l procese estipulade en el Decrsto 1080 del 2015 en
su articulo 2.8.2.2.5, este serd relizade por el Gaupe de Gestién Documental y Biblicleca v un representante de la Oficina,
Productara como parte lecnica del tema. Proceso de eliminacion: Registro en inventario, Acta de eliminacian, presentacion)
ante Comité, Publicacién en Pégina Web y picado de la dt 96n seqin & procedimi blecide. {Ver documentol
introduccion). Normativiciad aplicable interna: Decrsto No, 1985 de 2013 Nommatividad aplicable externa: Const. Pol |
Colombia, Ads. 20, 23, 73 y 74, Codigo Contenciosa Adminisirativo, Asl, 32, Ley 48911598, Adt. 17, Ley 504 de 2000. Lay]
1755 de 2015.
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Docurmentn donde se presentan los avances e actividades reslizadas por 'as dependencias de acuerdo con su plan dg|
3% 3 M INFORMES accidn. Expedientes en Seporte Hibrdos (Fisico / Digital), comiomads per documentos de velor Administrativo.
15 35 Informes de Gestitn i 4 X Culminado log tiempes de retencidn en el Archivo de Gestian se transfieren los documentos al Archivo Central conforme all
% Solicitud info Papel Procedimienta PR-ALI-07 o al cronograma de transierencia. se tomaran 5 afios cemo fiempe méximo en su etap)
rme pe semiactiva, después del cierre administrative del expediente, frente a su prescripciin o caducidad penmitiendo su acces)
* Infarme Papel oportuno ante algin requerimiento. Se elimina Ia totalidad de ia seria documental por carecer de valores secundzrics y
*  Comunicacion Interna de remision del informe Papel enconirarse consolidada en la En fa Subdireceion Finangiera en Iz Subsarie Informes de Gestion.
Para la eliminaddn de los expedientes se cumplicd of procese eslipulado en el Decrelo 1080 de! 2015 en su articult
2.8.2.2.5. este sera realizado por el Grupo de Gestidn y Bibi y un da la Oficina Productora;
como parte técoica del tema.
Procese de eliminacion; Registra en inventaric, Acla de eliminacidn, presentacidn anle Comité, Publicacion en Pagina Web
y picada da la documentacitn segun e procedimienta establecido. (Ver documento intraduccidn).
L ividad aplicable interna: Decreto No. 1985 de 2012,
N ividad aplicable extema. Ley 22211995, Art. 47, Lay 603/2000, Ley 951/2005, Decreto 3199202
Instrumente archivistico de contral y recuperacién que describe de manera exacia y precisa las series o asuntos de los
e B B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS docurmentos que se han transteridos y se encuentran en el Archivo Central.
04 1 Inventarios Documentales Archivos de Gestién 1 0 X Ex‘pedr‘enles en_ Soporte ijtxbndos (Fisico / ?ngntal} &l cua{ 58 encuen{ra con!ofn‘l'adn con doturientadion que peses vale
. Primasio. Culminado los iempos de retencidn en el Archive de Gestién se elimina por carecer de valores pnmarios y estar
* Comunicacion de remision de transferencia Papel consolidado en el Grupo de Gestién Documental y Biblioteca en la Subserie Ot tal Imventarios D de
* Inventaric Documental PapelfXLS Archive Central.
f ividad aplicable interna: Decrele No. 1985 de 2013,
Normalividad aplicable externa: Ley 594/2000, Acuerdo 04212002
Al A ; A
i
CONVENCIONES : FIRMAS RESPONSABLES
Il = SERIE DOCUMENTAL ’
[11=SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL Secretaria General

CT = Conservacian total
E = Eliminacién

M = Reproduccion por medio kécnico {microfilmacion, digitalizacion, fotografia)
§ = Selecclon
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